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PROJETO BASICO (ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO N° 07/2024

1. OBJETO |

1.1. Aquisigéo de folhas sulfite Oficio A4, padriao premium, em 10 caixas, contendo
10 embalagens com 500 unidades cada, ou em quantidade equivalente, ainda que em
embalagens distintas, mantido o padrdo do produto.

ITEM DESCRICAQ/ CATMAT | UNIDADE | QUANTIDA
ESPECIFICACAO DE DE
MEDIDA
1 Papel A4 report premium 19746 Caixa com | 10 caixas
performance 500 folhas 10 fardos

1.2. Os bens objeto da aquisigdo estdo dentro da padronizagdo seguida pelo orgdo,
conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo
Unificado de Materiais - CATMAT do SIASG.

a..

Trata-se da aquisicdo de 10 caixas de folhas oficio A4, padrdo premium
performance, com 10 fardos com 500 folhas cada (5000 folhas por caixa), ou
quantidade equivalente, desde que mantida a proporcio.

As caracteristicas e requisitos presentes no catdlogo (CATMAT), com relagdo ao
produto e ao recipiente, serdo considerados atendidos pelo fornecedor no caso de
marcas reconhecidas.

Por conta de problemas anteriores com trancamento de impressoras e
manutengdes decorrentes desses trancamentos, e atendendo a recomendacdes da
empresa que realiza o aluguel e a manutengdo das maquinas do instituto, optou-se
por folhas report premium performance como padrao de referéncia, ja que
obtiveram melhores resultados. Nesse caso, o melhor desempenho e a economia
com possiveis manutengdes faz com que o padrdo seja a melhor escolha para o
dia a dia do Instituto, ainda que sensivelmente mais cara que os padrdes comuns.
Cré-se que ndo apenas a economia com possiveis manutengdes, mas também a
ndo ocorréncia constante de problemas do tipo, como chegou a acontecer no
passado, torna o trabalho do instituto mais fluido, inclusive no atendimento aos
segurados.

| 2. JUSTIFICATIVA |

Embora o Instituto tenha feito esforgos para reduzir gastos com folhas de papel, co

Material de expediente, indispensdvel para as atividades do dia a dia do institutrqé\
\

uso constante de recursos eletronicos e digitais, estas ainda se fazem indispensaveis \
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para registrar a maioria dos processos, de beneficio ou na area administrativo, ou
para satisfazer a necessidade dos segurados, em vérios casos, que lidam melhor com
o material impresso (processos de aposentadoria, folhas de pagamento, etc.).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL |

3l

A presente contratagdo dar-se-4 através de DISPENSA DE LICITACAO,

fundamentada no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, também
no inciso I do art. 8° da portaria 16, do Instituto Municipal de Previdéncia Social do
municipio de Criciuma — CRICIUMAPREV.

4. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1.

4.2.

44,

4.5.

O objeto do presente Projeto Basico sera recebido em remessa Unica pelo
fornecedor com prazo néo superior a 03 dias ap6s o pedido ou solicitagdo.

A quantidade minima a ser entregue a cada pedido sera de 2 caixas, sob pena de
desclassifica¢do na cotagdo da empresa vencedora.

Caso a primeira colocada na cotagdo ndo seja capaz de satisfazer a demanda do
instituto, ou se os valores subirem antes de cada compra, especialmente se isso
ocorrer acima da flutuagdo do produto no mercado, ou se a empresa vencedora
se recusar a manter o prego orcado, a segunda colocada sera acionada para suprir
a demanda, e assim sucessivamente.

Por se tratar de dispensa de licitagdo por baixo valor, o Instituto pode realizar as
compras em outros fornecedores que oferecerem o produto num valor bem mais
baixo, j4 que se trata de um material que costuma passar por iniimeras
promogdes em varias lojas e fornecedores, promogdes estas dificeis de prever
com antecedéncia.

No caso acima, o valor deve ser inferior ao lance mais baixo da dispensa, e o
instituto pode consultar os fornecedores com lances cadastrados, para averiguar
a possibilidade de cobrir a oferta.

| 5. VALOR E QUANTIDADE ESTIMADOS ]

5.1.

O custo estimado total da presente contratagéo ¢ de R$ 23,99 por embalagem.
O preco total do pedido é de RS 2399,78 (gasto anual previsto com o
material, ja contando com uma boa reserva técnica).

O custo estimado foi apurado a partir de pesquisa de pregos, no portal de

compras do governo federal, bem como em pesquisa no portal “banco de
pregos”, site especializado em pesquisas de pregos publicos. Além disso,

ot
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5.3.

5.4.

foram realizados or¢amentos diretos com trés (03) fornecedores locais, bem
como pesquisa em atas de aquisi¢do desses bens pelo municipio de Cricitima.

a_

No caso do catalogo de pregos do governo federal, bem como no catalogo
do Banco de pregos, como se percebe pelos extratos em anexo, o valor da
mediana foi consideravelmente maior que o dos orcamentos locais, com
grande flutuagdo a depender da quantidade comprada (grandes
quantidades rendem maiores descontos) ou do padrdo do papel. Pedidos
em grande quantidade, em regra, fogem do padrio deste Instituto. No
geral, porém, os precos or¢ados localmente sdo menores que as medianas
encontradas, seja em embalagens de 100, seja de 500.

No caso dos orgamentos diretos com trés fornecedores locais, o valor
mais baixo foi de R$ 23,99 por embalagem. Outros fornecedores podem
fornecer o produto por prego ligeiramente mais alto, e podem participar
de cadastro reserva. Optou-se, nesse caso, pelo valor mais baixo, e nio
pela média ou mediana, pois o valor é exequivel. Os trés fornecedores
foram escolhidos porque, em pesquisa preliminar do pre¢o do produto em
varios sites, obtiveram o melhor custo beneficio dentro da cidade.

No caso das atas de pregos, estas apresentam pregos ligeiramente menores
ou bastante equivalentes aos pregos or¢ados com fornecedores locais, mas
acabam orgando papeis com qualidade inferior, justamente modelos e
marcas que ja apresentaram problemas de trancamento nas maquinas do
Instituto. Vale ressaltar que nem todas as aquisi¢des de folha de papel
visam a impressdo em maquinas de alta performance, algumas sdo usadas
para simples cOpia (xerox), ou mesmo para atividades a lapis ou para
trabalho (no caso das escolas). As atas seguem anexas a este estudo.

No caso concreto, os pregos obtidos com os fornecedores locais parecem ser
0s mais exequiveis e proximos da realidade do mercado, mantendo uma boa
qualidade, vista em compras anteriores. Vale ressaltar que os precos obtidos
com os fornecedores locais sdo muito préximos, quando néo inferiores, ao
pre¢o do mesmo produto em grandes sites de compra da internet.

| 6. DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1.

A despesa decorrente desta compra ocorrerd a conta de recursos do proprio
instituto, dentro da dotagdo separada para dispensa de licitagdes por baixo
valor. Trata-se do sétimo processo de compra por baixo valor no exercicio
financeiro de 2024. Deve-se reservar em empenho o valor de R$ 2399,78,
ainda que a compra seja adquirida de forma parcelada, para compor o plano
anual de compras.

9. PAGAMENTO

~ 1
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9.1. O pagamento somente serd efetuado apos atestada a entrega pelo servidor
competente. O instituto possui o prazo de 30 dias a partir da emissio da nota de
empenho para o pagamento.

9.2. A nota fiscal que contiver erro ou rasura sera devolvida a Contratada para
retificagdo, reabrindo-se em favor da Contratante o prazo para atesto e
pagamento.

9.3. Ao Contratante fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato
de entrega e aceitagdo, a execucio do objeto ndo estiver em conformidade com
as especificagdes estipuladas: no presente caso, se as especificagdes do produto
ndo forem condizentes com o que foi or¢ado.

a- no presente caso, as compras serdo devolvidas e o segundo colocado na cotagdo
de pregos (se houver) sera convocado.

11. VIABILIDADE DA COMPPRA (CONCLUSAO)

I1.1. Em se tratando de um bem necessério ao funcionamento do instituto e do
baixo volume da aquisi¢do, a modalidade de dispensa por baixo valor da
mercadoria mostra-se, até o momento, a melhor opgdo. A adesdo a ata do
municipio poderia, como se demonstrou no estudo técnico, diminuir a qualidade
do produto. A dispensa eletrénica ndo foi utilizada porque falta ao instituto o
programa para geri-la. Além disso, o painel de pregos do governo federal
mostrou pregos médios maiores que os da compra, como demonstram os extratos
de compras extraido do painel de precos. Além disso, fica dificil, no caso de
fornecedores ndo circunscritos ao municipio, calcular o valor relativo do frete, ja
que mesmo entre fornecedores da cidade ele pode se alterar. Por isso, a dispensa
cletronica se torna invidvel. Recomenda-se a publicagdo da cotagdo por ao
menos trés dias uteis, para atrair mais competidores, que podem diminuir os
custos ou enriquecer o catalogo de fornecedores.

CRCIUMA, _ 02 de_ [suwnn de 2024

J / /)3 £
SAMUEL CARDOSO / (Agente de Com ,rasF}‘h
\

DARCI / (DIRETOR PRESIDENTE).

APROVO O PRESENTE PROJETO BASICO E AUTORIZO O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO DE COMPRA.
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TERMO DE SOLICITACAO DE DEMANDA

PROCESSO N° 07/2024

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de 150 (150) bombonas de agua mineral, para atender as necessidades do
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Criciima, conforme
especificacdes e quantidades estabelecidas abaixo, por meio de dispensa de licitagdo por

baixo valor, e formag&o de ata para entregas ao longo do ano.

ITEM DESCRI(;AO[ CATMAT UNIDADE QUANTIDADE
ESPECIFICACAOQO DE MEDIDA
1 Folha A4 Premium Performance 19746 Caixas 10

| 2. JUSTIFICATIVA

]

2.1. Material de expediente, indispensavel para as atividades do dia a dia do instituto. Embora
o Instituto tenha feito esforgos para reduzir gastos com folhas de papel, com uso constante de
recursos eletronicos e digitais, estas ainda se fazem indispensaveis para registrar a maioria
dos processos, de beneficio ou na area administrativo, ou para satisfazer a necessidade dos
segurados, em varios casos, que lidam melhor com o material impresso (processos de

aposentadoria, folhas de pagamento, etc.).

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A presente contratacdo dar-se-a através de DISPENSA DE LICITAGAO, a qual esta
fundamentada no inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, também no inciso
Il do art. 8° da portaria 16, do Instituto Municipal de Previdéncia Social do municipio de
Cricitma — CRICIUMAPREV.

Ii. VALOR E QUANTIDADE ESTIMADOS

4.1. O custo estimado total da presente contratagéo ¢ de R$ 23,99 por embalagem. O preco
total do pedido € de R$ 2399,78 (gasto anual previsto com o material, ja contando com uma
boa reserva técnica).

4.2. 10 caixas, contendo 10 embalagens com 500 folhas cada, ou quantidade equivalente,
ainda que em embalagens distintas.

| 5. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

Il

5.1. A despesa decorrente desta compra ocorrera & conta de recursos do proprio instituto,
dentro da dotagdo separada para dispensa de licitagdes por baixo valor. Mais detalhes

presentes no estudo técnico preliminar.

6. PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado em até 30 dias a partir da emiss&o da nota de empenho e s6
sera liberado ap6s a conferéncia da mercadoria pelo setor competente. Mais detalhes sobre a
entrega no estudo técnico preliminar.

N
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11. VIABILIDADE DA COMPPRA (CONCLUSAO)

11.1. Em se tratando de um bem necessario ao funcionamento do instituto e do baixo
volume da aquisigéo, a modalidade de dispensa por baixo valor da mercadoria mostra-
se, até 0 momento, a melhor opgédo. A ades&o a ata do municipio poderia, como se
demonstrou no estudo técnico, diminuir a qualidade do produto. A dispensa eletrénica
ndo foi utilizada porque falta ao instituto o programa para geri-la. Além disso, o painel
de pregos do governo federal mostrou pregos médios maiores que os da compra, como
demonstram os extratos de compras extraido do painel de precos. Além disso, fica
dificil, no caso de fornecedores n&o circunscritos ao municipio, calcular o valor relativo
do frete, ja que mesmo entre fornecedores da cidade ele pode se alterar. Por isso, a
dispensa eletronica se torna inviavel. Recomenda-se a publicagso da cotacgdo por ao
menos trés dias Uteis, para atrair mais competidores, que podem diminuir os custos ou
enriquecer o catalogo de fornecedores.

o

cRCIOMA,_ QL de_ [viwwuv de 2024
SAMUEL CARDOSO
(Agente de Compras). e
R = “o/
. o F\
6 MEhne
'0\26?{%-“#\?“2
DA

(DIRETOR PRESID E).

APROVO O PRESENTE PROJETO BASICO E AUTORIZO O PROSSEGUIMENTO DO
PROCESSO DE COMPRA.
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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 07/2024)

1.1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de folhas sulfite Oficio A4, padrdo premium, em 10 caixas, contendo 10 embalagens
com 500 unidades cada, ou em quantidade equivalente, ainda que em embalagens distintas, mantido
0 padréo do produto.

ITEM DESCRIC}AO/ CATMAT UNIDADE | QUANTIDA
ESPECIFICACAO DE DE
MEDIDA
1 Papel A4 report premium 19746 Caixacom | 10 caixas
performance 500 folhas 10 fardos

1.2- Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3- O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4- O prazo de vigéncia da contratacdo sera de um ano (12) meses contados da assinatura da
solicitacdo de compra, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5- Recomenda-se a divulgacdo da intencdo de compra com a menor cotacdo aferida, para
possibilitar a participacdo de outros fornecedores.

1.6- Para os fornecedores de fora da cidade, ndo sera efetuado nenhum pagamento a titulo de frete,
devendo o preco apresentado conter o valor global (produto + entrega).

1.7- Recomenda-se a formacédo de ata de precos, com reserva de mercado.

1.8- A reserva de mercado pode conter fornecedores ndo participantes da dispensa, em caso de baixa
adesdo, ou de desisténcia dos primeiros colocados, ou sempre que o preco aferido for
consideravelmente maior que o praticado pelo mercado local, demonstrado por orgamentos aferidos.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudo Técnico Preliminar, contendo a fundamentacao legal e a necessidade da compra.
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3.0- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1- A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia (ver tdpicos valor e quantidade e
valores estimados, que esclarecem a escolha da solucdo encontrada).

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1- Em se tratando de compra com baixo valor de custo e extrema simplicidade do produto, com
aquisicdo mediante nota de empenho simples, a contratacdo ndo possui muitos requisitos, a ndo ser a
qualificacdo prévia da empresa escolhida e requisitos simples de entrega (conforme o estudo técnico
preliminar).

4.2- Nao havera qualquer forma de san¢do ou multa em caso de recusa de entrega, em cada solicitacéo,
aos participantes da cotacdo. Se o fornecedor aumentar seu preco, o Instituto devera analisar se 0
aumento é relativo ao mercado como um todo ou ao fornecedor especifico.

4.3- No caso acima, o instituto remanejarda a ata com pregos competitivos, devidamente
fundamentados, desde que com valores semelhantes aos or¢ados, ou mantera a classificagdo, no caso

de aumentos organicos do setor.

4.4- A cotacdo podera ser atualizada sempre que os valores sofrerem aumentos ou diminuicbes
perceptiveis no mercado

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1- O prazo de entrega dos bens é de 03 dias uteis, contados da emissdo da nota de emprenho.

5.2- O prazo de pagamento é de até 30 dias Uteis a contar da emissdo da nota de empenho.

Parcela Composicao da parcela Prazo de entrega

12 Cada remessa sera entregue uma Unica vez, 3 dias apds emprenho ou
em uma ou mais viagens, a depender do meio | solicitacdo.
de transporte. Ao menos 2 caixas por entrega.
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5.3- Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Desenbargador Pedro Silva, 180 - Sala
01 - Centro, Criciuma - SC, 88802-186, sede provisoria do instituto.

a- a mudanca para sede em construcao, e respectiva mudanca de enderec¢o de entrega, ndo representara
mudanca na escolha dos fornecedores, ja que os locais sdo bastante proximos.

5.4- A entrega devera ser realizada em horario comercial, das 08h00 as 17h00.

5.5- Entregas foras desse horario devem ser negociadas com o setor de compras, ndo se
responsabilizando o instituto em recebé-las.

5.6- Cabe ao setor de compras o recebimento da mercadoria e 0 aviso ao setor contabil, com o repasse
da respectiva nota fiscal.

6- QUALIFICACAO DA EMRESA CONTRATADA

6.1- A empresa contratada devera ser qualificada com respeito a habilitacdo fiscal, social e trabalhista
(pesquisa de certiddes realizada em sites eletronicos pode suprir o requisito).

6.2- Em se tratando de pequena entrega, a qualificacdo econdmica financeira e a qualificagdo técnica
se fazem inviaveis, no presente caso, de acordo com os propoésitos dos dispositivos, presentes na lei
14.133.

7- ESTIMATIVAS DE DESPESA

7.1- Conforme dotacdo apresentada no inicio deste termo e no projeto técnico preliminar, o valor
unitario da compra sera de R$ 23,99, e a geral R$ 2399,78, menor valor encontrado entre 0s
orcamentos apresentados. Valor anual previsto, podendo sofrer mudancas.

8- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do ente para compras de pequeno valor, conforme inciso Il do artigo 75
da lei 14.133, tambe inciso Il do art. 8° da portaria 16, do Instituto Municipal de Previdéncia Social
do municipio de Criciuma — CRICIUMAPREV.
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Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

CRICIUMA, 02 de fevereiro de 20204



