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TERMO DE REFERÊNCIA 

(Processo Administrativo n° 07/2024) 

1.1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. Aquisição de folhas sulfite Ofício A4, padrão premium, em 10 caixas, contendo 10 embalagens 

com 500 unidades cada, ou em quantidade equivalente, ainda que em embalagens distintas, mantido 

o padrão do produto.   

 

ITEM DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 

CATMAT UNIDADE 

DE 

MEDIDA 

QUANTIDA

DE 

1 Papel A4 report premium 

performance 500 folhas 

19746 Caixa com 

10 fardos 

10 caixas 

 

1.2- Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa 

constante do Estudo Técnico Preliminar. 

 

1.3- O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto nº 

10.818, de 27 de setembro de 2021. 

 

1.4- O prazo de vigência da contratação será de um ano (12) meses contados da assinatura da 

solicitação de compra, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 

 

1.5- Recomenda-se a divulgação da intenção de compra com a menor cotação aferida, para 

possibilitar a participação de outros fornecedores. 

 

1.6- Para os fornecedores de fora da cidade, não será efetuado nenhum pagamento a título de frete, 

devendo o preço apresentado conter o valor global (produto + entrega). 

 

1.7- Recomenda-se a formação de ata de preços, com reserva de mercado.  

 

1.8- A reserva de mercado pode conter fornecedores não participantes da dispensa, em caso de baixa 

adesão, ou de desistência dos primeiros colocados, ou sempre que o preço aferido for 

consideravelmente maior que o praticado pelo mercado local, demonstrado por orçamentos aferidos.   

 

 

2- FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1- A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico 

específico dos Estudo Técnico Preliminar, contendo a fundamentação legal e a necessidade da compra.  
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3.0- DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA 

DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

 

3.1- A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos 

Estudo Técnico Preliminar, apêndice deste Termo de Referência (ver tópicos valor e quantidade e 

valores estimados, que esclarecem a escolha da solução encontrada). 

 

4- REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

4.1- Em se tratando de compra com baixo valor de custo e extrema simplicidade do produto, com 

aquisição mediante nota de empenho simples, a contratação não possui muitos requisitos, a não ser a 

qualificação prévia da empresa escolhida e requisitos simples de entrega (conforme o estudo técnico 

preliminar).  

 

4.2- Não haverá qualquer forma de sanção ou multa em caso de recusa de entrega, em cada solicitação, 

aos participantes da cotação. Se o fornecedor aumentar seu preço, o Instituto deverá analisar se o 

aumento é relativo ao mercado como um todo ou ao fornecedor específico.  

 

4.3- No caso acima, o instituto remanejará a ata com preços competitivos, devidamente 

fundamentados, desde que com valores semelhantes aos orçados, ou manterá a classificação, no caso 

de aumentos orgânicos do setor.  

 

4.4- A cotação poderá ser atualizada sempre que os valores sofrerem aumentos ou diminuições 

perceptíveis no mercado 

 

5- MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 

5.1- O prazo de entrega dos bens é de 03 dias úteis, contados da emissão da nota de emprenho.  

 

5.2- O prazo de pagamento é de até 30 dias úteis a contar da emissão da nota de empenho.  

Parcela 
Composição da parcela Prazo de entrega 

1ª Cada remessa será entregue uma única vez, 

em uma ou mais viagens, a depender do meio 

de transporte. Ao menos 2 caixas por entrega. 

3 dias após emprenho ou 

solicitação.  
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5.3- Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço: Rua Desenbargador Pedro Silva, 180 - Sala 

01 - Centro, Criciúma - SC, 88802-186, sede provisória do instituto.  

 

a- a mudança para sede em construção, e respectiva mudança de endereço de entrega, não representará 

mudança na escolha dos fornecedores, já que os locais são bastante próximos.  

 

5.4- A entrega deverá ser realizada em horário comercial, das 08h00 às 17h00.  

 

5.5- Entregas foras desse horário devem ser negociadas com o setor de compras, não se 

responsabilizando o instituto em recebê-las.  

 

5.6- Cabe ao setor de compras o recebimento da mercadoria e o aviso ao setor contábil, com o repasse 

da respectiva nota fiscal.  

 

 

6- QUALIFICAÇÃO DA EMRESA CONTRATADA  

 

6.1- A empresa contratada deverá ser qualificada com respeito à habilitação fiscal, social e trabalhista 

(pesquisa de certidões realizada em sites eletrônicos pode suprir o requisito).   

 

6.2- Em se tratando de pequena entrega, a qualificação econômica financeira e a qualificação técnica 

se fazem inviáveis, no presente caso, de acordo com os propósitos dos dispositivos, presentes na lei 

14.133. 

 

7- ESTIMATIVAS DE DESPESA 

 

7.1- Conforme dotação apresentada no início deste termo e no projeto técnico preliminar, o valor 

unitário da compra será de R$ 23,99, e a geral R$ 2399,78, menor valor encontrado entre os 

orçamentos apresentados. Valor anual previsto, podendo sofrer mudanças.  

 

8- ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

8.1- As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento do ente para compras de pequeno valor, conforme inciso II do artigo 75 

da lei 14.133, també inciso II do art. 8º da portaria 16, do Instituto Municipal de Previdência Social 

do município de Criciúma – CRICIUMAPREV.  
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Identificação e assinatura do servidor (ou equipe) responsável 

 

 

CRICIÚMA, 02 de fevereiro de 20204 


